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工業技術研究院 FY110 全院筆記本 

印製委外專業服務規格需求 

1. 專案目標： 

 主題：擘畫 2030 為產業前行 

全球經貿版圖重組，數位經濟與新興市場崛起，工研院以 2030 技術策略與藍圖，擘

畫未來，找出全新需求，用智慧科技創造幸福生活；以先進醫療迎向美好生命；以綠

色永續科技讓未來生生不息；跨域攜手產業，合作共創新局！ 

 

2. 委託內容： 

印製「民國 110 年工研院年度筆記本」之內容承攬（含設計、印製）等整合性服務提供。 

 

3. 專案時程與品質管理： 

(1) 時程管理：承攬廠商須提出製作規劃及工作時程表，並確實執行。 

(2) 品質管理：與本案承辦單位密切配合編排及校對工作，待承辦單位確認打樣內容無誤

之後方可進行大量印製流程。 

 

4. 專案建置費用： 

本專案預估經費，暫訂為新台幣肆佰貳拾參萬元整（含稅）。 

 

5. 預算上限及需求預估數量： 

款式 預算上限（單價、含稅） 需求預估數量 

16k 周曆（含封皮） 
NT$143 /本 

4,500 本 

16k 月曆（含封皮） 6,500 本 

16k 周曆（內頁） 
NT$53 /本 

800 本 

16k 月曆（內頁） 1,500 本 

16k（MEMO） NT$33 /本 800 本 

25k 月曆（含封皮） NT$105 /本 22,000 本 

25k 月曆（內頁） NT$43 /本 2,650 本 

25K 上翻式筆記本（含紙盒） NT$145 /本 600 本 

*數量依實際需求為準 
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6. 周曆及月曆型筆記本－封皮設計說明及規格描述： 

(1) 封皮設計說明 

 色系以能突顯本院 CIS 形象顏色為佳。 

 設計不拘，可搭配不同材質及輔助藍綠色 C75Y35，呈現創新感及大器。 

 廠商可自由進行顏色配色、皮料配搭、車縫方式、封面內功能袋等進行設計創意

的發揮。 

 請用工研院標準 Logo，圖和字勿拆開單獨使用。 

 

 

 

 本院保有得標廠商提案的修改權。 

(2) 16K 周曆型及月曆型規格描述： 

 放置工研院 LOGO 

 26 孔不鏽鋼活頁夾（孔徑 2cm）。 

 需有封面內功能袋（款式設計可自行創意發揮）。 

 尺寸：16 開（內頁尺寸約 18.5cm*25.5cm）。 

 整本重量限制 950 公克以內（含封皮+內頁+26 孔不銹鋼活頁夾）。 

(3) 25K 月曆型規格描述： 

 放置工研院 LOGO 

 封套可回收再使用。 

 需有封面內功能袋（款式設計可自行創意發揮）。 

 尺寸：25k 開（內頁尺寸約 14.5cm*20.5cm）。 

 

7. 周曆及月曆型筆記本－內頁規格描述： 

(1) 周曆型（16K 共 168 頁） 

 首頁-ITRI 形象廣告 1 頁（120P 銅版紙，採彩色印刷）。 

 量測中心另有單張形象廣告頁（120P 銅版紙，採彩色印刷）（量測中心及國家度

量衡中心）。 

 隔頁紙 4 張，主題：「擘畫 2030 為產業前行」。以提供的 4 個領域進行形象隔

頁設計（可選用雪花紙、皮紋紙等美術紙）（採彩色印刷）。 

 內頁紙張 80-90P，內頁紙張印刷避免有特色情形，需符合環保標章產品及使用



 

3 

環保大豆油墨印製。內頁（含隔頁紙）可依據本院提供之相關內容自由進行設計

創意的發揮。 

 個人資訊頁 1 頁（80-90P）。 

 三年曆 2 頁（單色）。 

 年度計畫表 4 頁（含美編，預設雙色印製）。 

 週計畫表 106 頁（含美編，預設雙色印製，有照片相關素材設計則需採用彩

色印製[12 頁]）。 

 MEMO 紙 32 頁（單色）。 

 通訊錄 4 頁（單色）。 

 工研院各地辦公室通訊錄 1 頁（中/英）（單色）。 

 中興院區、光復院區、六甲院區平面圖 3 頁（單色）。 

 新竹（中興/光復院區）鄰近交通指引路線圖、中分院區路線圖、六甲院區路

線圖、南創園區路線圖、沙崙辦公室路線圖 5 頁（單色）。 

 附錄 3 頁（國際電話撥號表*1、長途電話區號表*1、國道路網及設施位置示

意圖*1）。 

 

(2) 月曆型（16K 共 168 頁） 

 首頁-ITRI 形象廣告 1 頁（120P 銅版紙，採彩色印刷）。 

 量測中心另有單張形象廣告頁（120P 銅版紙，採彩色印刷）（量測中心及國家度

量衡中心） 。 

 隔頁紙 4 張，主題：「擘畫 2030 為產業前行」。以提供的 4 個領域進行形象隔

頁設計（可選用雪花紙、皮紋紙等美術紙）（採彩色印刷）。 

 內頁紙張 80-90P，內頁紙張印刷避免有特色情形，需符合環保標章產品及使用

環保大豆油墨印製。內頁（含隔頁紙）可依據本院提供相關內容自由進行設計創

意的發揮。 

 個人資訊頁 1 頁（80-90P）。 

 三年曆 2 頁（單色）。 

 年度計畫表 4 頁（含美編，預設雙色印製）。 

 月計畫表 24 頁（含美編，預設雙色印製，有照片相關素材設計則需採用彩色

印製[12 頁]）。 

 MEMO 紙 114 頁（單色）。 
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 通訊錄 4 頁（單色）。 

 工研院各地辦公室通訊錄 1 頁（中/英）（單色）。 

 中興院區、光復院區、六甲院區平面圖 3 頁（單色）。 

 新竹（中興/光復院區）鄰近交通指引路線圖、中分院區路線圖、六甲院區路

線圖、南創園區路線圖、沙崙辦公室路線圖 5 頁（單色）。 

 附錄 3 頁（國際電話撥號表*1、長途電話區號表*1、國道路網及設施位置示

意圖*1）。 

(3) MEMO 紙（16K） 

 50 張為一份，需符合環保標章產品及使用環保大豆油墨印製。 

(4) 月曆型（25K 共 168 頁） 

 首頁-ITRI 形象廣告 1 頁（120P 銅版紙，採彩色印刷）。 

 量測中心另有單張形象廣告頁（120P 銅版紙，採彩色印刷）（量測中心及國家度

量衡中心）。 

 量測中心（台灣照明）另有單張形象廣告頁（120P 銅版紙，採彩色印刷）。 

 隔頁紙 4 張，主題：「擘畫 2030 為產業前行」。以提供的 4 個領域進行形象隔

頁設計（可選用雪花紙、皮紋紙等美術紙）（採彩色印刷）。 

 內頁紙張 80-90P（內頁紙張印刷避免有特色情形，需符合環保標章產品及使用

環保大豆油墨印製） 

 個人資訊頁 1 頁（80-90P）。 

 三年曆 2 頁（單色）。 

 年度計畫表 4 頁（含美編，預設雙色印製）。 

 月計畫表 24 頁（含美編，有照片相關素材設計則需採用彩色印製[12 頁]）。 

 通訊錄 4 頁（單色）。 

 MEMO 紙 114 頁（單色）。 

 工研院各地辦公室通訊錄 1 頁（中/英）（單色）。 

 中興院區、光復院區、六甲院區平面圖 3 頁（單色）。 

 新竹（中興/光復院區）鄰近交通指引路線圖、中分院區路線圖、六甲院區路

線圖、南創園區路線圖、沙崙辦公室路線圖 5 頁（單色）。 

 附錄 3 頁（國際電話撥號表*1、長途電話區號表*1、國道路網及設施位置示

意圖*1）。 

 分頁線二條（輔助色藍綠 C75Y35 及灰） 
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8. 25K 雙線圈上翻式筆記本 

(1) 外觀設計需與週曆型及月曆型筆記本相同，避免顏色或材質有落差。 

(2) 依工研院確認過的樣品規格為準。 

(3) 內頁應有兩面彩色插頁(形象頁一面、工研院行事曆一面)及 192 頁高級畫刊書寫紙。 

(4) 每本筆記本應附上一個外包裝正四面印刷紙卡盒、筆記本封膜。 

 

9. 廠商資格及配合事項： 

(5) 依法登記或設立之公司、行號或法人團體，具備筆記本相關製作經驗 

(6) 提供施作計畫書，供執行過程中辦理查證，其效力同合約。 

 

10. 智慧財產權歸屬： 

製作完成之筆記本，凡本院提供之文字、符號及圖片其智慧財產權歸本院所有，廠商未經

同意不得擅自使用。 

 

11. 交貨注意事項及運送方式： 

(1) 交貨日期：2020 年 11 月 30 日 (一)前，包含交通運送及郵遞時間，於上班時間內完

成交貨。交貨前應提供詳細運送計畫書送審，並規範包括出貨品質、運送作法、現場

交貨及善後處理。 

(2) 印刷：封皮的 LOGO 及內頁印刷須清晰、裝訂無暇疵，否則重印或扣款。 

(3) 交貨地點： 

 25K 上翻式筆記本：中興院區 53 館 213 室 

 16K & 25K 週曆及月曆型筆記本：須依配送名單、數量，配送至 

新竹地區：中興院區及光復院區及各單位運送。 

其他地區：新竹以外地區之運送，含工研院國外據點。 (工研院國外據點：美國、

德國、荷蘭、日本、俄羅斯，寄送地區以實際需求為準。) 

(4) 紙箱封裝需加強防水措施，以免運送途中因搬運、潮濕受損，而影響正常品質。（注

意紙箱品質、搬運中不得破損） 

(5) 依各收件窗口為單位分別裝箱，外箱明確記載品名、數量、單位、收貨人及電話。 

(6) 紙箱內各品項需可在外觀塑膠包裝上立即識別。(如 16K 週曆、16K MEMO..等) 

(7) 交貨後提供送貨簽收單。 
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12. 驗收方式： 

(1) 成品須符合得標之樣品及規格。 

(2) 日期、文字、圖片、符號應為校正後正確資料。 

(3) 內頁圖文格線應分明。 

(4) 內頁紙張需符合環保材質、可回收、低污染。 

(5) 遵守裝箱及運送規定。 

(6) 紙張符合本院規定。 

 

13. 首批檢測 

(1) 得標廠商須遵守首批檢測之規定，於 2020 年 10 月 14 日(三)提供 16K 及 25K 各 50

本（含封皮）先行檢測，如未通過首批檢測者，需重新製作，並於期限內再交付檢測，

若逾期則依罰則計罰。 

(2) 有瑕疵之貨品須於 5 個工作日內補齊；未於期限內完成者，則依約計罰。 

(3) 提供與交貨一樣的完成品(如有包膜也要一併提供) 。 

 

14. 涉及相關資源由本院提供內容 

(1) 本院形象廣告頁。 

(2) 量測中心形象廣告頁、台灣照明協會廣告頁（量測中心）。 

(3) 工研院 109 年度行事曆 

(4) 年度主題資訊：「擘畫 2030 為產業前行」 

(5) 駐外單位通訊錄（中/英文） 。 

(6) 中興院區、光復院區、六甲院區、中分院區平面圖。 

(7) 新竹（中興/光復院區）鄰近交通指引路線圖、中分院區、六甲院區路線圖、南創園

區路線 

(8) 運送地點及收貨人名單。 

 

15. 保固期限 

(1) 於驗收合格後保固二個月，保固期間提供本產品相關之免費諮詢服務。 

 

16. 建議書規格及內容：詳投標須知 

(1) 廠商規模及專業組織及人力，至少應包括： 
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 參與本專案之廠商或專業機構簡稱（含人力規模及組織編製）。 

 過去曾參與相關承製案件之實績經驗、得獎記錄或與本案相關應用記錄與成功經

驗。 

 本專案進行時所擬採取的專案組織架構、職掌與分工。 

 本專案全部工作項目之人力配置、運用情形。 

(2) 整體規劃建置能力，至少應包括： 

 主視覺設計理念說明。 

 內頁編排樣式說明。 

(3) 專案管理能力，至少應包括： 

 專案實施方式與管理方法 

 各項工作時程控管及交付項目時程。 

 配合本院臨時增加需求之彈性處理與應變計畫能力。 

(4) 預算經費支配 

 預估本專案所需之各項費用（請詳細列舉履約所需之人力、材料、運費等詳細規

格、數量及費用等明細資料）。 

(5) 其他 

 由廠商視本案之需求提出補充改善建議說明。 
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17. 企畫書評審： 

評   分  項   目 分  項  評  選  項  目 
配分 

（總分 100） 

公司規模及實績經驗 

1. 廠商人力規模、商譽 

2. 最近三年之製作經驗 

（曾參與相關承製案件實績之經驗） 

3. 代表作品之品質相關技術經驗 

4. 專案組織規模、執掌與分工 

5. 人力配置、運用及人員資歷 
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主題掌握、創意及設計 

1. 符合工研院提出的規格 

2. 版面視覺效果應簡單、大方 

3. logo 位置應明顯易見、印象深刻 

4. 封皮設計、內頁編排獨具巧思 

5. 運用環保材質 

35 

質感及車工精緻度 

1. 封皮厚薄度（避免太厚重及過薄易破） 

2. 表面觸感精緻 

3. 色彩搭配協調 

4. 邊線車縫處工整且一致 

5. 皮面經過燙平或壓平處理 

6. 皮質不易產生刮痕 

7. 拗折後不易裂開或異常凸起 

25 

計畫掌控 

1. 執行時程計畫確切合理 

2. 製作品質管制計畫周延完整（含首批驗收） 

3. 成立對本院之專責窗口及服務團隊 
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費用預估合理性 

請詳列各項數量及報價內容，包括周曆型筆

記本、月曆型筆記本、周曆內頁、月曆內頁、

memo 紙等。 
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18. 評審方式：詳投標須知 

19. 簽約：詳投標須知 


