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一、本院之訂購單採購作業管理系統，目的乃為蒐集廠商發票資訊做為發票管理參考，以利更精確

的管理發票，廠商可經由網頁管理並查詢發票資訊。 

二、網頁操作說明： 

(1).進入本院採購資訊系統(網址如下)，點選供應商資訊->採購案管理。 

網址：https://vendor.itri.org.tw/purchase_mgt.aspx 

(2).輸入登入驗證所需要資訊(如下圖)：統一編號&密碼&圖形驗證碼。 
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(3).進入採購案管理，供應商即可看到您所有得標(履約中)之訂單(如下圖)。 

(4).供應商則可點選發票登錄，登錄發票。 

 

(5).請依序填寫發票/收據號碼、發票日期、發票金額(含稅)。 

(6).並上傳電子發票檔案或紙本發票的掃描檔案，點選新增即已完成發票新增(如下圖)。紙本發票

請寄採購承辦人。 

 

(7).如果發現發票資訊錯誤(系統是無法更改)，僅能刪除重新新增。 
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(8).如成功新增，該發票(收據)則會新增於該訂單欄位。(如下圖) 

(9).付款狀況請至貨款查詢->應付帳款查詢查閱。 

(10).發票作業相關業務，請洽各訂購單右上角所示之採購承辦人。 

 

備註： 

(1).供應商系統登入驗證(密碼)問題洽業務負責人(胡峻華 03-5912207)；ScottHU@itri.org.tw 

(2).發票報銷進度請洽各訂購單採購承辦人(訂購單右上角)。 

(3).若該發票本院已完成內部報銷作業，發票無法刪除，如有刪除需求請洽採購承辦人處理後續。 

(4).該案完成內部報銷後一個月，系統會自動刪除全案。 

(5).如須查詢貨款，請至應付帳款查詢或發票查詢查閱。 
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備註：訂購單號=採購單號，為 3000XXXXXX(共 10 碼，位置在訂購單右上角；範例如下圖) 

 

供應商無法登入狀況： 

(1).從未取得密碼者，點選查詢密碼輸入統一編號按下送出，密碼即會寄送至密碼用 E-Mail 

(2).建檔時無填寫密碼用 E-Mail 或原始綁定密碼用 E-Mail 已無法收取密碼者，請下載「供應商密

碼用 E－mail 綁定及修改申請單」填寫，並用印後連同營利事業登證傳真至 03－5162884胡峻華

先生收。 

供應商系統登入驗證(密碼)問題業務負責人(胡峻華 03-5912207)；ScottHU@itri.org.tw 

 

https://quotaweb.itri.org.tw/QryPwd.aspx
https://quotaweb.itri.org.tw/%E4%BE%9B%E6%87%89%E5%95%86%E5%AF%86%E7%A2%BC%E7%94%A8E-mail%E7%B6%81%E5%AE%9A%E5%8F%8A%E4%BF%AE%E6%94%B9%E7%94%B3%E8%AB%8B%E5%96%AE.docx
https://quotaweb.itri.org.tw/%E4%BE%9B%E6%87%89%E5%95%86%E5%AF%86%E7%A2%BC%E7%94%A8E-mail%E7%B6%81%E5%AE%9A%E5%8F%8A%E4%BF%AE%E6%94%B9%E7%94%B3%E8%AB%8B%E5%96%AE.docx

