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一、本院之訂購單發票作業管理系統，目的乃為蒐集廠商發票資訊做為發票管理參考，以利更精確

的管理發票，廠商可經由網頁管理並查詢發票資訊。 

二、網頁操作說明： 

(1).進入本院採購資訊系統點選貨款查詢，並輸入登入驗證貴公司統編及密碼。 

網址 https://outcmppms.itri.org.tw/public/cmppmain 

 
(2).進入發票作業，填寫訂購單號後，系統會顯示訂購單總金額，廠商依序填寫發票/收據號碼、

日期、金額填寫完成後，按新增，系統即已完成發票資料新增。 

★電子發票，請將發票 Mail 寄給採購承辦人，若為紙本發票，請將發票郵寄給採購承辦人。★ 

★備註：訂購單號=採購單號，為 3000XXXXXX(共 10 碼；訂購單右上角) ★ 
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(3).進入發票作業，填寫統一編號後按查詢，該統編所有的發票資料會顯示在下方，如果發現發票

錯誤(無法更改)，可刪除重新新增。若採購完成報銷作業，系統發票的資料就會消失。 

 
(4).供應商系統登入驗證(密碼)問題業務負責人(胡峻華 03-5912207)；ScottHU@itri.org.tw 

(5).發票報銷進度請洽各訂購單採購承辦人(訂購單右上角)。 

 


